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3. Formular de evidenta a modificarilor

Nr | Editia /data Revizia/data | Nr. Descrierea Semnatura
crt pagina modificarii persoanei care a
elaborat/modific
at procedura
1. Editia | - - Procedurd noud
4. Formular de distribuire/difuzare
Scopul Exemplar Facultate/Departament Data primirii
difuzarii nr.
1 2 3 6
1. aplicare 1 Componentele organizatorice ale
UVT implicate in procesul de inventariere
Data publicarii
2. | informare 1 Toate componentele organizatorice ale | Hotararii de CA
uvT pe site-ul UVT
3. evidenta 1 Departamentul Economico-Financiar
4. arhivare 1 Departamentul Economico-Financiar
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5. Scopul procedurii

5.1.Procedura stabileste modulde realizare a procesului de inventarierein cadrul Universitatii
de Vest din Timisoara (denumita in continuare UVT), precum si persoanele, grupurile de lucru
sau comisiile implicate n realizarea acestei activitati.

5.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitagii.

5.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe, abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.

5.5.Procedura descrie modalitatea de realizare a inventarierii cu ocazia: predarii-primirii unei
gestiuni, controlului inopinat realizat asupra gestiunilor, realizarii inventarierii anuale si a
casarilor din cadrul UVT. Procedura este necesara in vederea imbunatatirii si standardizarii
procesului de inventariere in UVT si a delimitarii clare a raspunderii partilor implicate in acest
proces.

6. Domeniul de aplicare a procedurii

6.1.Procedura se aplica de catre toate structurile organizatorice din cadrul UVT implicate in
procesul de realizare a inventarierii.
6.2.Procedura este disponibila tuturor angajatilor UVT.
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7. Documentele de referinta

7.1. Legislatie primara:

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu
modificarile si completarile ulterioare.

7.2. Legislatie secundara:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018, privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

7.3. Reglementari interne ale entitatii publice:
- Carta Universitatii de Vest din Timisoara, Editia 2019.



https://lege5.ro/Gratuit/g44deoju/legea-nr-22-1969-privind-angajarea-gestionarilor-constituirea-de-garantii-si-raspunderea-in-legatura-cu-gestionarea-bunurilor-organizatiilor-socialiste?pid=41572015#p-41572015
https://lege5.ro/Gratuit/g44deoju/legea-nr-22-1969-privind-angajarea-gestionarilor-constituirea-de-garantii-si-raspunderea-in-legatura-cu-gestionarea-bunurilor-organizatiilor-socialiste?pid=41572015#p-41572015
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8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces ce se desfagoara
operationala in cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor structuri
organizatorice din UVT.
2. Editie a unei Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
proceduri atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
operationale proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
3. Reviziain cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, eliminare a unor informatii,
unei editii date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica de regula sub 50% din continutul procedurii.
4. Structura Facultate/Departament academic sau administrativ/Altele
organizatorica
5. | Prorector de resort | Prorectorul care are delegate atributii privind deciziile
referitoare la inventarierea patrimoniului si gestiuni, respectiv
indeplineste atributii privind coordonarea procesului de
inventariere
8.2. Abrevieri ale termenelor
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | PO Procedura operationala
2. | UVT Universitatea de Vest din Timisoara
3. |CA Consiliul de Administratie al UVT
4. | DEF Departament Economico-Financiar
8. | CFP Control Financiar Preventiv
9. | SAP Sistemul informatic de gestiune a datelor
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9. Descrierea procesului si a conditiilor privind realizarea inventrierii

9.1. Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale Universitatii de Vest din Timisoara, precum si a
bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in
vederea Intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o imagine fidela a pozitiei
financiare si a performantei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar.

9.2. Tn conformitate cu prevederile Legii Contabilitatii nr. 82/1991, republicati si a Ordinului
nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si
completarile ulterioare, in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara inventarierea elementelor
partimoniale se realizeaza cel putin odata in cursul exercitiului financiar si Tn urmatoarele
situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe prevazute
de lege;

b) ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert
decat prin inventariere;

c) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

e) ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de forta majora;

f) in alte cazuri prevazute de lege.

In situatiile enumerate mai sus, daci sunt inventariate toate elementele de natura activelor dintr-
0 gestiune, aceasta poate tine loc de inventariere anuala, cu aprobarea ordonatorului de credite
(Rector/ Prorector de resort).

9.3. Toate elementele de natura activelor trebuie s fie date In raspundere gestionard sau in
folosinta, dupd caz, persoanelor care au atributia de gestionar sau salariatilor Universitatii de
Vest din Timigoara.

Procesul de dare in raspundere gestionara se realizeaza astfel:

- elementele de natura activelor sunt receptionate la magazia centrald a Universitatii de Vest
din Timisoara, In baza facturii furnizorului si a avizului de insotire a marfii, de catre comisia
de receptie stabilita la nivelul institutiei prin decizia ordonatorului de credite.

- persoana din cadrul institutiei cu atributii de magazioner transfera elementele de natura
activelor cu bon de transfer sau de miscare a mijlocului fix, dupa caz, catre persoanele care au
atributii de gestionar UVT. In cazul in care elementele de natura activelor sunt predate de catre
gestionar in folosinta unui salariat al Universitatii de Vest din Timisoara, Se va intocmi proces
verbal de subgestiune (Anexal).

9.4. Inventarierea anuala a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii la
Universitatea de Vest din Timisoara se realizeaza, de regula, cu ocazia incheierii exercitiului
financiar. Raspunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor
Legii nr. 82/1991, republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, revine
ordonatorului de credite (Rector/Prorector de resort).
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9.5. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
efectueaza de catre comisii de inventariere, numite prin decizie scrisd, emisa de persoanele
prevazute la pct. 9.4.

9.6. Pentru realizarea inventarierii prevazuta la punctul 9.2., in cadrul Universitatii de Vest din
Timisoara, se parcurg urmatoarele etape:

a) conducatorul/inlocuitorul acestuia/persoana cu atributii in cadrul structurii unde urmeaza sa
se realizeze procesul de inventariere a unei/unor gestiuni intocmeste o adresd catre
Departamentul Economico-Financiar (Anexa 2) care trebuiesa contindurmatoarele elemente:

- perioada in care se doreste sa se realizeze inventarierea;

- gestiunea/gestiunile care urmeaza a fi inventariata/inventariate;

- propunerea de constituire a comisiei de inventariere formata din trei persoane: presedinte,
membru $i secretar.

- tipul de inventariere care urmeaza sa fie realizata, conform punctului 9.2.

- gestionarul care preda si cel care preia (dacd este cazul).

b) pe baza adresei primite, persoana responsabild din cadrul Departamentului Economico-
Financiarintocmeste un referat catre conducere (Anexa 3) care trebuie sa contind urmatoarele
elemente:

- perioada Tn care se va realiza inventarierea;

- gestiunea/gestiunile care va/vor fi inventariatd/inventariate;

- comisia formata din trei persoane: presedinte, membru $i secretar.

- tipul de inventariere care se realizeaza, conform punctului 9.2,

- gestionarul care preda si cel care preia (dacd este cazul).

¢) dupa aprobarea referatului de catre ordonatorul de credite (Rector/Prorector de resort), in
cadrul Departamentului Economico-Financiar, se va intocmi draftul pentru decizia de
inventariere (Anexa 4) care va contine urmatoarele elemente:

- perioada Tn care se va realiza inventarierea;

- gestiunea/gestiunile care va/vor fi inventariatd/inventariate;

- comisia formata din trei persoane: presedinte, membru si secretar.

- tipul de inventariere care se realizeaza, conform punctului 9.2,

- numirea ca gestionar a persoanei care preia gestiunea (daca este cazul)

- gestionarul care preda si cel care preia (dacd este cazul).

9.7.Pentru realizarea inventarierii prevazuta la punctul 9.4. se parcurg urmatoarele etape:

a) cu cel putin 90 de zile Tnainte de inchiderea exercitiului financiar, persoana responsabila din
cadrul Departamentului Economico-Financiar intocmeste un referat catre conducere (Anexa 5)
care trebuie sa contind urmatoarele elemente:

- perioada Tn care se va realiza inventarierea;

- gestiunile care vor fi inventariate;

- comisia centrald formata din: presedinte (prorectorul de resort), membrii (decanii/prodecanii
facultatilor, sefii departamentelor administrative) si responsabilii cu inventarierea din cadrul
Departamentului Economico-Financiar;

- subcomisia de inventariere formatd din: presedinte (decanii/prodecanii facultatilor si sefii
departamentelor administrative), membru si secretar.
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b) dupa aprobarea referatului de catre ordonatorul de credite (Rector/Prorector de resort), in
cadrul Departamentului Economico-Financiar se va intocmi draftul pentru decizia anuala de
inventariere (Anexa 6) care va contine urmatoarele elemente:

- perioada Tn care se va realiza inventarierea;

- gestiunile care vor fi inventariate; (Anexa 2 la referat)

- componenta comisiei de inventariere; (Anexa 1 la referat)

9.8. Inventarierea si evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara se poate efectua atat cu salariati proprii, cat si
pe baza de contracte de prestari de servicii incheiate cu persoane juridice sau fizice cu pregatire
corespunzatoare.

9.9.Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, contabilii care tin evidenta gestiunii respective si
nici auditorii interni sau statutari.

9.10. Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si
numai prin decizie scrisa, emisa de catre ordonatorul de credite (Rector/Prorector de resort).

9.11. In vederea bunei desfasurdri a operatiunilor de inventariere, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- organizarea depozitdrii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora si
Tntocmirea etichetelor de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni i a celei contabile si efectuarea
confruntarii datelor din aceste evidente;

- participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza, respectiv
pentru sortare, asezare, cantdrire, masurare, numarare etc.;

- daca este cazul, la solicitarea presedintelui comisiei de inventariere, asigurarea participarii la
identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) si la evaluarea lor, conform
reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialisti din entitate sau din afara acesteia. Aceste
persoane au obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor Tnscrise;

- dotarea comisiei de inventariere cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient
pentru masurare, cantarire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre, sonde etc.), precum si cu birotica necesara,

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor
inventariate;

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
protectie a muncii;

- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor, etc. de la gestiuni, etc.

9.12. Principalele obligatii ale comisiei de inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere, va lua de la gestionarul raspunzator de
gestiunea bunurilor o declaratie scrisa (Anexa 7) din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si 1n alte locuri de depozitare;
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- in afara bunurilor apartinand Universitatii de Vest din Timisoara are in gestiune si alte bunuri
apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuic expediate (livrate), pentru care s-au Tntocmit
documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea
Sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu
au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si
de catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei
de inventariere;

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate;

C) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate
ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de cdtre o singurd persoand, sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cdi de acces, membrii comisiei care
efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia
locului n care a inceput inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu
se termina intr-o singurd zi. La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact, Tn caz
contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de
catre comisia de inventariere si de catre gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.
Documentele intocmite de comisia de inventariere raman In cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei
de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-
au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente
in gestiune, dar neinregistrate, sd dispund inregistrarea acestora in fisele de magazie si in
sistemul informatic al Universitatii de Vest din Timisoara, astfel incat situatia scriptica a
gestiunii sa reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitdnd
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masurd sau de cantarire au fost
verificate si daca sunt in buna stare de functionare;

g) In cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor
de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea $i comunica aceasta comisiei
centrale. Comisia de inventariere are obligatia sa il informeze imediat, in scris, pe gestionar
despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate
pentru Inceperea operatiunilor de inventariere.Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta
data la locul, data si ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in
prezenta reprezentantului sau legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il
reprezinte pe gestionar.
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h) comisia de inventariere are obligatia sd controleze toate locurile in care pot exista bunuri
care trebuie supuse inventarierii.

1) la incheierea procedurii de inventariere sa ia de la gestionar o declaratie scrisa de sfarsit de
inventar (Anexa 8) din care sa rezulte daca:

-toate bunurile si valorile banesti din gestiune au fost sau nu au fost inventariate.

- daca sunt sau nu obiectii cu privire la modul in care s-a efectuat inventarierea.
J) Tn cazul inventarierii realizate pentru predarea-primirea unei gestiuni sa intocmeasa si sa
semneze procesul verbal de predare-primire (Anexa 9).

k) sa informeze in scris ordonatorul de credite (Rectorul/Prorectorul de resort) Tn situatia in
care, din diferite motive, decizia de inventariere a gestiunii nu a putut fi dusa la indeplinire.

9.13. Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, daca este posibil, sa se
sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, luandu-se din timp
masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a
bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creata o
zona tampon in care sa se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se
pot expedia bunurile la clienti, operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenta
comisiei de inventariere, care va mentiona pe documentele respective "primit in timpul
inventarierii" sau "eliberat In timpul inventarierii", dupa caz, in scopul evitarii inventarierii
duble sau a omisiunilor.

9.14. Pe toata durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afigseaza la loc vizibil.

9.15. Tn cadul Universititii de Vest din Timisoara inventarierea elementelor patrimoniale se
realizeaza de catre comisia de inventariere impreund cu gestionarul gestiunii verificate in baza
listelor de inventar generate din sistemul informatic cu respectarea urmatoarele reguli:

a) Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la entitatile detinatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de
fabrica si al altor imobilizari necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza
titlurilor de proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

b) Inventarierea terenurilor se efectuecazd pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

c) Inventarierea cladirilor se efectueaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si
a dosarului tehnic al acestora.

d) Inventarierea imobilizarilor corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii
(autovehicule, etc.), plecate in cursa de lunga durata, masinile, echipamentele, utilajele si
instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de
transport date pentru reparatii in afara entitatii se inventariaza inaintea iesirii lor temporare din
gestiunea entitatii sau prin confirmare scrisa primita de la entitatea unde acestea se gasesc.

e) Inventarierea imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se realizeaza
prin mentionareain lista de inventariere pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata
locului a urmatoarelor: denumirea obiectului si valoarea determinata potrivit stadiului de
executie, pe baza valorii din documentatia existentd (devize), precum si in functie de volumul
lucrarilor realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru
montaj si neincorporate in lucrdri se inventariaza separat.
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f) Inventarierea investitiilor puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit
formele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De
asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executa, fiind sistate sau abandonate, se Inscriu
in liste de inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de
sistare ori abandonare si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

g) Inventarierea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa
caz. Bunurile aflate Tn ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmand a fi
mentionat si in listele de inventariere respective.

h) Inventarierea lichidelor a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si
masurare, continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se
verifica prin scoaterea de probe din aceste vase, tindndu-se seama de densitate, compozitie si
de alte caracteristici ale lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin masurare sau probe
de laborator, dupa caz.

i) Inventarierea materialelor de masa ca: ciment, otel beton, produse de cariera si balastiera,
produse agricole si alte materiale similare, ale caror cantarire si masurare ar necesita cheltuieli
importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de
calcule tehnice.

j) In listele de inventariere a materialelor previzute la alineatele g), h), i) se mentioneazi modul
in care s-a facut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor
respective.

k) Bunurile din domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchiriate catre Universitatea de Vest din Timisoara, se
inventariaza si se inscriu in listele de inventariere distincte.

I) Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, scule, unelte etc.) se
inventariaza si se trec in liste de inventariere distincte, specificandu-se persoanele care raspund
de pastrarea lor.

m) Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate, fara a se stanjeni
consumul/comercializarea imediata a acestora.

n) Toate bunurile care se inventariaza se inscriu in listele de inventariere intocmite pe locuri
de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

0) Bunurile existente in entitate si apartinand altor entitati (inchiriate, in leasing, in concesiune,
in administrare, in custodie, etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte.
Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie sa contina informatii cu privire la numarul
si data actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.
Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau
juridice, romane ori straine, dupa caz, careia 1i apartin bunurile respective, in termen de cel
mult 15 zile lucrdtoare de la terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sa
comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucritoare de la primirea listelor de
inventariere.In caz de nepotriviri, Universitatea de Vest din Timisoara va clarifica situatia
diferentelor respective si va comunica constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia 1i
apartin bunurile respective, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea sesizarii.

p) Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara miscare ori greu vandabile,
abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu, Se
intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz.

g) Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori inventarierea de
doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.
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r) Bunurile aflate in expeditic se inventariaza de catre entitatile furnizoare, iar bunurile
achizitionate aflate in curs de aprovizionare se inventariaza de entitatea cumparatoare §i se
nscriu Tn liste de inventariere distincte.

s) Inventarierea lucrarilor in curs de executie, de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale
cladirilor, instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face
prin verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza
ntr-o lista de inventariere distinctd, in care se indica denumirea obiectului supus modernizarii
sau reparatiei si valoarea determinata potrivit costului de deviz si a celui efectiv al lucrarilor
executate.

s) Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica
n totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" sau punctajelor reciproce
scrise.

a exercifiului financiar, dupa iInregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind
exercitiul respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si cu cele din
contabilitate.

prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea sau generate din platformele
online cu cele din contabilitatea entitatii.

u) Inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de
calatorie, a tichetelor de masa, a tichetelor cadou, a tichetelor de cresa, a tichetelor de vacanta,
a bonurilor cantitdfi fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele
asemenea se face la valoarea lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelica. Pentru
bunurile de aceasta natura, constatate fara utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de
inventariere distincte.

V) Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
ocazia inventarierii, se verifica realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate
la terti se fac cereri de confirmare, care se vor ataga la listele respective dupa primirea
confirmarii.

9.16. Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd mentioneze daca toate
bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de
inventariere n prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire la
modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligatd si
analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de
inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de catre gestionar, precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

9.17. Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul informatic de
prelucrare automata a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fara spatii
libere si fara stersaturi.
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9.18. In situatia in care elementele de natura activelor sunt inventariate prin metode de
identificare electronica (de exemplu: cititor de cod de bare etc.), datele sunt transmise direct in
sistemul informatic de evidenta contabila, iar listele de inventar sunt editate direct din sistemul
informatic.

9.19. Inventarierile partiale, precum si inventarierile efectuate Tn cursul anului, se efectueaza
Cu respectarea prezentei proceduri, mai putin completarea "Registrului-inventar”, care se
efectueaza cu ocazia inventarierii anuale.

9.20. Inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanta materiala, a datoriilor
si capitalurilor proprii se iIntocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiilor analitice astfel
intocmite se verificd cu soldurile conturilor sintetice corespunzitoare, care se preiau in
"Registrul-inventar".

9.21. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise
in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din
contabilitate.

9.22. Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analizd a tuturor
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate. Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupad care se
procedeaza la stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor consemnate in
listele de inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.

9.23. Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile sicu
respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare
trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor contabile.

9.24. La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit caruia
se tine seama de toate ajustarile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.In
cazul 1n care se constata ca valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta
este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate.in
cazul n care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decat valoarea din contabilitate, in
listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

9.25. Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustari pentru
depreciere sau ajustari pentru pierdere de valoare, dupa caz, ori de inregistrare a unor amortizari
suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este
cazul, aratand totodata cauzele care au determinat aceste deprecieri.

9.26. Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze,
comisia de inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea gestionarii
bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii creantelor.Pe baza explicatiilor primite si a
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documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste natura lipsurilor, pierderilor,
pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate
cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele
faptice, rezultate Tn urma inventarierii.

9.27. In situatia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueazi potrivit
reglementdrilor contabile aplicabile.

9.28. In cazul constatirii unor lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul de credite
(Rector/Prorector de resort) trebuie sa impute persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea
lor de Tnlocuire. in cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeaza a fi imputate, care nu mai pot
fi cumparate de pe piata, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisie formata din
specialisti In domeniul respectiv.

9.29. La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile Tn gestiune nu sunt considerate
infractiuni, se are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri
constatate, daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

- sd existe riscul de confuzie intre elementele aceluiasi bun material, din cauza asemanarii in
ceea ce priveste aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni, ambalaj sau alte
elemente;

- diferentele constatate in plus sau in minus sa se refere la aceeasi perioada de gestiune si la
aceeasi gestiune.

9.30. Nu se admite compensarea n cazurile in care s-a facut dovada ca lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei
persoanelor care raspund de gestionarea acestor bunuri.

9.31. Listele cu elementele patrimoniale care intrunesc conditiile de compensare datorita
riscului de confuzie se aproba anual de catre ordonatorul de credite (Rector/Prorector de resort)
si servesc pentru uz intern in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.

9.32. Compensarea se poate realiza pentru cantitati egale intre plusurile si lipsurile constatate
cu respectarea urmatoarelor conditii:

a) Tn cazul in care elementele patrimoniale supuse compensarii, la care s-au constatat plusuri,
sunt mai mari decéat elementele patrimonialeadmise la compensare, la care s-au constatat
lipsuri, se va proceda la stabilirea egalitdtii cantitative prin eliminarea din calcul a diferentei in
plus. Aceasta eliminare se face incepand cu elementele patrimoniale care au preturile unitare
cele mai scazute, in ordine crescatoare.

b) Tn cazul in care elementele patrimonialesupuse compensarii, la care s-au constatat lipsuri,
sunt mai mari decat elementele patrimonialeadmise la compensare, la care s-au constatat
plusuri, se va proceda, de asemenea, la stabilirea egalitatii cantitative prin eliminarea din calcul
a cantitatii care depaseste totalul cantitativ al plusurilor. Eliminarea se face incepéand cu
elementele patrimoniale care au preturile unitare cele mai scazute, in ordine crescatoare.

c) Pentru elementele patrimoniale la care sunt acceptate scazaminte, in cazul compensarii
lipsurilor cu plusurile stabilite la inventariere, scizamintele se calculeaza numai in situatia in
care cantititile lipsd sunt mai mari dect cantitatile constatate in plus.in aceast situatie, cotele
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de scazaminte se aplicd in primul rand la elementele patrimoniale la care s-au constatat
lipsurile.Daca in urma aplicarii scazamintelor respective mai raman diferente cantitative in
minus, cotele de scazaminte se pot aplica si asupra celorlalte elemente patrimoniale admise in
compensare, la care s-au constatat plusuri sau la care nu au rezultat diferente.

9.33. Diferenta stabilita in minus in urma compensarii §i aplicarii tuturor cotelor de scazaminte,
reprezentand prejudiciu pentru Universitatea de Vest din Timisoara, se recupereaza de la
persoanele vinovate, in conformitate cu dispozitiile legale.

9.34. Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor.
Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire, fiind definita, astfel: costul de achizitie al
unui bun cu caracteristici si grad de uzura similare celui lipsa in gestiune la data constatarii
pagubei, care cuprinde pretul de cumparare practicat pe piatd, la care se adaugad taxele
nerecuperabile, inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli,
accesorii necesare pentru punerea n stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului
respectiv. In cazul bunurilor constatate lipsa, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumparate
de pe piatd, valoarea de imputare se stabileste de cdtre o comisie formatd din specialisti in
domeniul respectiv.

9.35. Rezultatele inventarierii se inscriu de cétre comisia de inventariere intr-un proces-verbal
(Anexal0). Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina, in principal,
urmatoarele elemente: data intocmirii, numele §i prenumele membrilor comisiei de
inventariere, numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile
inventariatd/inventariate, data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele
inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legaturd cu acestea,
volumul stocurilor depreciate, fard miscare, cu miscare lentd, greu vandabile, fara desfacere
asiguratd si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul economic, propuneri de
scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidentd a imobilizarilor
necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri, constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea,
asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea
gestiunii inventariate.

9.36. Pentru a putea fi propuse spre casare bunurile aflate in patrimoniul institutiei trebuie
indeplinite urmatoarele conditii:
a) n cazul mijloacelor fixe acestea pot fi casate astfel:

- trebuie sa fie integral amortizate, sa fie respectate conditiile din ,,Catalogul privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe”, si sa fi trecut cel putin un
an de la data amortizarii integrale a bunurilor.

- au fost deteriorate si nu mai pot fi utilizate sau reparate, pentru a fi acceptate la casare
se va depune un raport intocmit de o comisie specializatd care va confirma imposibilitatea
repararii bunurilor.

b) in cazul obiectelor de inventar, acestea pot fi casate dupa cel putin 2 ani de la data
achizitionarii, cu exceptia urmatoarelor situatii:
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- atunci cand obiectul de inventar poate fi asimilat unui mijloc fix (de exemplu un
laptop) se va putea casa respectdnd conditiile de la punctul 9.36. alin. a).

- atunci cand au fost deteriorate si nu mai pot fi utilizate sau reparate, pentru a fi
acceptate la casare se va depune un raport intocmit de o comisie specializata care va confirma
imposibilitatea repararii bunurilor.

9.37. Scoaterea din functiune a bunurilor aflate in patrimoniul Universitatii de Vest din
Timisoara se poate realiza astfel:

a) Casare - scoaterea din evidenta se realizeaza dupa aprobarea de catre Ministerul Educatiei a
listelor cu propunerile de casare ce se intocmesc pe categorii de bunuri (Anexa 11) si dupa
primirea de catre Departamentul Economico-Financiar a procesului verbal de distrugere de la
comisia numita prin decizia ordonatorului de credite care se ocupa cu supravegherea procesului
de distrugere a bunurilor.

b) Transfer fara plata catre alte institutii publice - se realizeaza prin transmiterea unei adrese
de disponibilizare (Anexa 12) catre institutii publice,primirea unor informari de la institutiile
publice interesate in preluarea bunurilor si tranmiterea siaprobarea de catre ordonatorul
principal de credite a listelor cu propunerile privind transferul fara plata (Anexa 13).

c) Valorificare.

9.38. Propunerile din procesele-verbale ale comisiilor de inventariere se cumuleaza in Raportul
privind inventarierea anuald (Anexa 14). Raportul este semnat de comisia centrald de
inventariere, iar in termen de 7 zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere
este Tnaintat ordonatorului de credite (Rector/Prorector de resort). Acesta, avand avizul
conducatorului Departamentului Economico-Financiar si al conducatorului Oficiului Juridic,
decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

9.39. Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-
inventar au la baza listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile
analitice, dupa caz, care justifica continutul fiecarui post din bilang.

9.40. Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de
cel mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii Raportului de inventariere de cétre ordonatorul
de credite (Rector/Prorector de resort).

9.41. Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului
financiar se intocmeste bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale carui
posturi trebuie sa corespunda cu datele Inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia
reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilita pe baza
inventarului.

9.42. Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate
la valoarea contabila. Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea
de nlocuire.
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9.43. Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la costul de
achizitie al acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de pretul
pietei la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

9.44. Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni,
ordonatorul de credite este obligat sa sesizeze organele de urmarire penala in conditiile si la
termenele stabilite de lege.

9.45. Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii
deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar Tn cadrul
acestora, pe fiecare debitor, urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

9.46. Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se
face in baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite
ierarhic superior.

9.47. Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor
publice se varsa la bugetul din care este finantata institutia publica, paragraful bugetar "Alte
venituri".
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10. Responsabilitati in derularea activitatii

Departamentul Economico-Financiar
> Intocmeste documenatia (adresa si decizie) privind efectuarea inventarierii In
baza solicitarilor primite din partea structurilor Universitatii de Vest din
Timisoara
» Participa si supravegheaza procesul de inventariere prin Biroul de Control de
Gestiune
> Inregistreaza in contabilitate rezultatele inventarierii

Structurile Universitatii de Vest din Timisoara
» pun in alicare si duc la indeplinire dispozitiile emise de conducerea universitatii
conform deciziei
» respecta prevederile legale privind realizarea corespunzatoare a procesului de
inventariere

Biroul Juridic
> verifica si avizeaza deciziile intocmite la nivelul Departamentului Economico-
Financiar
» verifica si avizeaza procesul verbal al inventarierii anuale

Gestionarii
» respectda prevederile legale privind gestiunea bunurilor aflate In patrimoniul
Universitatii de Vest din Timisoara
» asigurd accesul comisiei de inventariere si colaboreazd cu aceasta in vederea
realizdrii in bune conditii a procesului de inventariere

Comisiile de inventariere
» respecta prevederile legale privind realizarea inventarierii
» avizeaza rezultatele inventarierii pentru gestiunile verificate
» informeaza ordonatorul de credite (Rector/Prorector de resort) in situatia in care
decizia de inventariere nu a putut fi dusa la indeplinire
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11. Diagrame de proces si anexe

Nr.
anexa

Denumire

1

Anexa 1 - Model proces verbal de subgesiune

Anexa 2 - Model adresa solicitare inventariere gestiune

Anexa 3 - Model adresa solicitare decizie inventariere

Anexa 4 - Model decizie inventariere

Anexa 5 - Model adresa inventariere anuala

Anexa 6 - Model decizie inventariere anuala

Anexa 7 - Model declaratie de Incepere de inventar

Anexa 8 - Model declaratie de final de inventar

Anexa 9 - Model proces verbal predare-primire gestiune

Anexa 10 - Model proces-verbal rezultate inventariere

Anexa 11 - Model adrese transmitere casari si model liste propuneri casare

Anexa 12 - Model adresa disponibilizare bunuri

Anexa 13 - Model transfer fara plata

RIRIRIE|IB|o|o|N|o|v|s|w|N|k|o

Anexa 14 - Model raport inventariere anuala
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DIAGRAMA DE PROCES
privind derulareainventarierii

Identificarea nevoii de realizare a inventarierii si transpunerea ei de catre solicitant intr-o adresa catre DEF

JL1

Responsabilul din cadrul DEF in baza adresei primite intocmeste o notificare cétre
conducatorul instiutiei impreuna cu draftul deciziei de inventariere

JL

Prin decizia de inventariere, semnatd de catre conducatorul institutiei si avizata de consilierul juridic, se da
dispozitie comisiei de inventariere pentru realizarea inventarului In termenii si conditiile stipulate in continut

L

Responsabilul din cadrul DEF aduce la cunostinta comisiei de inventariere decizia aprobati de
conducatorul institutiei si daca este cazul sprijind comisia in realizarea inventarului

-

Comisia de inventariere, in prezenta gestionarului/gestionarilor, realizeaza inventarul
gestiunii Tn baza listelor generate din SAP

Il

Comisia de inventariere va verifica corespondenta dintre informatiile scriptice si cele faptice si le va
consemna in listele de inventar si Tn procesul verbal incheiat la finalizarea inventarului

(—

Dupa finalizarea inventarului comisia de inventariere va inregistra procesul verbal intocmit la
terminarea inventarului la registraturd si il va depune, impreuna cu listele de inventar generate din
SAP, la persoana responsabila din cadrul DEF

(—

Persoana responsabila din cadrul DEF verifica informatiile din procesul verbal de inventariere si din listele de
inventar iar in cazul constatarii unor inadvertente sesizeaza comisia de inventariere in vederea remedierii acestora

(—

Persoana responsabila din cadrul DEF dupa finalizarea procesului de verificare a listelor de inventariere realizeaza
operatiunea de inchide in SAP a inventarierii
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Anexal

Proces verbal de predare-primire in subgestiune

avand ca obiect folosinta mijloacelor fixe/obiectelor de inventar

Astfel, predatorul

da, iar primitorul

bunurile evidentiate, dupa cum urmeaza:

gestionar al Gestiunii

primeste, cu drept de folosinta,

Nr.inventar/
Nr. SAP

Data
achizitiei

Denumire mijloc fix/obiect de inventar

Cantitatea

Prezentul proces verbal s-a incheiat in doud exemplare, originale, cate unul pentru fiecare parte.

Incheiat astizi

Predator
Nume Prenume

Semnatura

Nota:

Primitor
Nume Prenume

Semnatura

- Primitorul are obligatia sa asigure paza §i depozitarea in bune conditii a bunurilor primite in

subgestiune;

- Primitorul are obligatia sa anunte gestionarul in cazul constatarii aparitiei defectiunilor sau, in cazul
pierderii sau furtului, in maxim 24 de ore de la constatarea incidentului;
- Primitorul are obligatia de a pune la dispozitia proprietarului/gestinarului bunurile aflate in subgestiune
la orice solicitare a acestuia invederea verificarii starii tehnice sau a inventarierii.
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Nr. Tnregistrare

Catre Departamentul Economico-Financiar

In atentia DOMNUIUI/DOAMNEI.........cvvveeeeeeeereeeeeeee

Subiect:
Efectuareapredarii-primirii Gestiunii ............ , COd gestiune.......ccccvvvevieeieniennnnnn

Tn conformitate cu prevederile Legii 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a H.G.
276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijlocelor fixe si a H.G. 909/1997 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si completatd prin
Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, modificatd si completatd, prin prezenta se solicitd emiterea
unei decizii pentru numirea comisiei Tn vederea predarii-primirii Gestiunii ............ , cod
gestiung.......ccovevveevevieenennn.

Vi aduc la cunostintd urmatoarele:

1. Predarea-primirea gestiunii se va realiza Tn perioada ............c.ccceeveveivieineieennns

2. Propunerea cu privire la membrii comisiei este:

Cu stima,

DI./Dna.
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Nr. Tnregistrare

Catre Conducerea Universitatii de Vest din Timisoara

In atentia DOMNUIUI/DOAMNEI.........cvvveeeeeeeeeeeeeeeee

Subiect:
Emitere decizie numire comisie pentru predarea-primirea Gestiunii ............ , cod
gestiune...............

In conformitate cu prevederile Legii 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n
active corporale si necorporale republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a H.G.
276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe si a H.G. 909/1997 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si completatd prin
Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, modificata si completata, prin prezenta se solicitd emiterea
unei decizii pentru numirea comisiei in vederea predarii-primirii Gestiunii ............ , cod
QeStIUNe.......ovveiirieiii

Va aduc la cunostintd urmatoarele:

1. Predarea-primirea gestiunii se va realiza n perioada ...........cccccoovvvvviiiincnennnnn

2. Propunerea cu privire la membrii comisiei este:

3. Gestionar predator este dl./dna..........ccccceenn. , gestionar primitor este
di./dna.......cceevennnnen.

4. Comisia va respecta prevederile legale privind predarea-primirea Gestiunii

............. , cod gestiune...........ccceeveenne.

Cu stima,

Director Departament Economico-Financiar,

Domnul/Doamna .......coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen



PROCEDURA

xA Editia I-a
Universitatea de Vest OPERATIONALA privind
N REALIZAREA PROCESULUI

DE INVENTARIERE o
Cod: P.O-UVT-DEF-34 | Faginaz6din 46

Anexa 4
Nr. Tnregistrare................
DECIZIA

N
Tn conformitate cuprevederileLegii 82/1991 - Legea contabilititii (revizuitd), a
Ordinului Ministrului Finantelor Publice 2861/2009 si a Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de naturaactivelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
prevederile Legii 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirca degarantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, modificata prin Legea 54/1997, a Hotararii nr. 2230/1969 privind

gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste.

Avandinvederereferatul nr. al .................. si referatulnr................. alDepartamentului
Economico-Financiar, prin care se solicitapredarea/primirea Gestiunii........... cod gestiune.......;
Ordonatorul de credite al Universitatii de Vest Timisoara, ........ccceeeeuveenee. , confirmat

prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. ............cc.cooenn

DECIDE:

Art.1. Tn perioada............... se va realiza inventarul tuturor mijloacelor fixe, obiectelor
de inventor si materialelor consumabile in vederea predarii/primirii GEStiUNii.........c.cccvvevennen. ,
cod gestiune..................

Art.2. Tncepand cu data de ................ dl./dna. ........... se numeste gestionar al
Gestiunii............. , cod gestiune.................

Art.3. Gestionarul va respecta prevederile legale Tn vigoare privind gestionarea
bunurilor materiale din gestiunile incredintate.

Art.4. Comisia de inventariere in prezenta careia se va realiza inventarul va avea
urmatoarea componenta:

S — presedinte;

S e ————— — membru;

S ———— — secretar.
Inventarierea se va realiza in prezenta domnului/doamnei.................... n calitate de gestionar
actual al Gestiunii................. cod gestiune................ precum si  In prezenta
domnului/doamnei.................. in calitate de gestionar primitor al Gestiunii......... , cod

gestiune...............
Art.5. Prezenta dECIZIe va fi adusa la indeplinire de:
- Cancelaria Rectorului
- Departamentul Economico-Financiar
- Departamentul Resurse Umane

Ordonator de credite,

R Aviz de legalitate,
Intocmit,
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Anexa 5
Nr. inregistrare...................

Catre Conducerea Universitatii de Vest din Timigsoara

In atentia Domnului RECLON .........ccovevevvrverrisieieenes

Subiect:

Stabilire program si comisie inventariere anuala - ................

Avand in vedere prevederile Legii nr. 82/1991, art. 7 si 8, ale OMFP nr. 2861/2009
pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, prin care se dispune efectuarea inventarierii
anuale a patrimoniului institutiei pe care o conduceti, propun elaborarea unei decizii care sa
nominalizeze componenta comisiei centrale de inventariere care se va ocupa de validarea
rezultatelor obtinute in urma realizarii inventarierii patrimoniului de cétre subcomisiile de
inventariere 1n prezenta gestionarilor.

Din comisia centrald de inventariere (Anexa 1 la referat) vor face parte
decanii/prodecanii facultatilor, sefii departamentelor administrative si va fi condusd de
prorectorul cu dezvoltarea patrimoniului si a investitiilor strategice ale Universitatii de Vest
din Timisoara.

Subcomisiile de inventariere vor fi compuse din angajati ai Universitatii de Vest din
Timisoara si conduse de citre decanii facultatiilor si sefii departamentelor administrative in
calitate de presedinti de subcomisii in conformitate cu Anexa 2 la referat.

Inventarierea anuala se v-a desfasura in perioada ............cccceiinne Programul
detaliat de desfasurare a inventarierii este prezentat in Anexa 2 la referatpentru fiecare gestiune
n parte.

Va multumesc.

Cu stima,

Director General Administrativ, Director economic,

Tntocmit,
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Anexa 1 la referat

Comisia Centrala pentru validare inventariere

Nr.| Functiadin | Nume si Prenume Functie Facultate/
Cr comisia de Departament
t. | inventariere
1. Presedinte
2. Membru
3. Responsabil

Inventariere

Director General Administrativ,

Director economic,

Tntocmit,
Anexa 2 la referat
Fac./ Membru Nr. | Gestiunea | Gestionar | Comisie realizare | Perioada | Interval
Dep./ comisie gest inventariere inventar | Orar
Serv. centrala
pentru
validare
inventariere
Membru:
Secretar:
Membru:
Secretar:
Membru:
Secretar:
Membru:
Secretar:
Membru:
Secretar:

Director General Administrativ,

Tntocmit,

Director economic,
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Anexa 6
Nr.
inregistrare................

DECIZIA

In conformitate cu prevederile Legii 82/1991, art. 7 si art. 8, prin care se dispune
efectuarea inventarierii patrimoniului institutiei si a Ordinului 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

Avand in vedere referatul nr. ................ al Departamentului Economico-Financiar,
Anexele 1 si 2;

Rectorul Universitatii de Vest din Timisoara, ................... , numit prin Ordinul
Ministrului Educatiei, nr................cocueee.nl

DECIDE:

Art.1.Se constituie la nivelul Universitatii de Vest din Timisoara comisia centrald de
inventariere anuala a patrimoniului institutiei in componenta prevazuta la Anexa 1, parte
integrantd a prezentei decizii.
Art.2. Inventarierea patrimoniului la nivelul Universitatii de Vest din Timisoara va fi realizata
de catre subcomisiile de inventariere in prezenta gestionarilor conform Anexei 2, parte
integrantd a prezentei decizii.
Art.3. Inventarierea se va desfasura in perioada ..........cceceeeeenericnnnns
Art.4. Listele de inventariere vor fi insotite de propunerile de casare intocmite de catre fiecare
subcomisie de inventariere.
Art.5. Prezenta decizie va fi adusa la indeplinire de catre persoanele mentionate in Anexa 1 si
Anexa 2 si va fi adusa la cunostinta:

- Conducerii Universitatii de Vest din Timigoara;

- Facultatiilor din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara;

- Departamentelor administrative ale Universitatii de Vest din Timisoara;
- Cancelaria Rectorului Universitatii de Vest din Timigoara;
Se anexeaza prezentei decizii:

*Referatul nr........ccoecvveiiicnennn, elaborat de Departamentul Economico-Financiar
*Anexa 1
*Anexa 2

RECTOR,

Aviz de legalitate,
Intocmit,
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Anexa 7

DECLARATIE DE INCEPUT DE INVENTAR

responsabil de
SIS B 10301

DECLAR:

e am/nuam plusuriin gestiune despre a caror cantitate sau valoare am cunostinta;

e am / nuam bunuri nereceptionate;

e am / nu am bunuri care trebuie expediate (livrate) pentru care s-au intocmit documentele
aferente;

e am / nuam primit sau eliberat bunuri fara documente legale;

e detin / nu detin numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate
ingestiunea mea;

e am / nuam documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evident gestiunii sau
care nu au fost predate in contabilitate;

e Ultimele documente de intrare / iesire din gestiune sunt:

Ultima intrare:
Fel Numar Data Denumire | Cantitate | U.M Pret Valoare
document | document unitar

Ultima iesire:

Fel Numar Data Denumire | Cantitate | U.M Pret Valoare
document | document unitar
Data: Gestionar,
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Anexa 8

DECLARATIE DE SFARSIT DE INVENTAR

Subsemnata/subsemnatul..............oooiiiiiiii : gestionar al
depozZitulul/GEStIUNTI. .. ...ttt din  cadrul
Universitatii de Vest Timisoara, locatia...................coooiiinn.

declar ca:

e toate bunurile si valorile banesti din gestiune AU FOST / NU AU FOST inventariate
si consemnate in listele de inventariere in prezenta mea;

e am/nuam obiectii cu privire la modul in care s-a efectuat inventarierea.

Gestionar, Comisia de inventar,
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Anexa 9

R PROCES - VERBAL
Incheiat azi.........coevveeeeeeen..

Comisia de inventariere formatd din urmatoarele persoane, conform deciziei nr...............
- - presedinte
- - membru
- - secretar

au participat la predarea - primirea de bunuri materiale din gestiunea d-nei/d-lui.................. :
gestionar predator, d-nei/d-1ui..........cc.ccoovvviinenns , gestionar primitor.

Inventarierea a fost facutd prin identificarea bunurilor, numararea lor si trecerea
acestora pe listele de inventariere, care au fost semnate de catre toti participantii enumerati mai
susla procesul de predare — primire.

Drept pentru care am incheiat prezentul proces verbal in ................... exemplare.
Comisia de inventariere: Gestionar predator: Gestionar primitor:
- presedinte

- membru

- secretar
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Anexa 10

Proces-verbal de evaluare a rezultatelor inventarierii
TNCNGIAL AZH ....voveevcecee e
SUDSEMNALIL, vvvvivrieiiieeciee e , membrii ai comisiei de inventariere
NUMIEL Prin deCIZIA NT......vveeevieeeiieeeiee et am procedat la inventarierea faptica
Berrereereeie e
Inventarierea s-a efectuat in prezenta gestionarului ..........cooceveveieniiniinienene e prin
numadrare, cantarire si masurare.
Toate produsele au fost cuprinse Tn listele de inventariere de la pagina ................. la pagina

Tn urma inventarierii efectuate s-a constatat:
Plus de inventar in valoare de 1e1 .....ooooveveeeeeeeee .
Minus de inventar Tn valoare de 181 ......oveeeve oo, .

Atat plusurile cét si minusurile constatate se datoreaza:

Drept pentru care am incheiat prezentul proces verbal.

COMISIA DE INVENTARIERE, GESTIONAR,
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Anexa 11

Nr. inregistrare...........

CATRE MINISTERUL EDUCATIEI
DIRECTIA PATRIMONIU ST INVESTITII

Tn conformitate cu prevederile Legii Nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului
imobilizat in active corporale si necorporale republicatda, H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea
valorii de intrare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 909/1997 pentru
aprobarea normelor de aplicare a Legii nr. 15/1994, va Tnaintam spre aprobare, scoaterea din
functiune a urmatoarelor :

-lei-

1.Constructii

2, Mijloace fixe necorporale

3. Instalatii tehnice, mijloace de transport
4. Mobilier, aparaturd biroticd

Rector, Director economic,

Tntocmit,
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Se aproba
Ordonator de credite,

Tabel cu mijloacele fixe propuse pentru scoaterea din functiune/declasare - clasd mijloace fixe

Dura
ta
norm | Durat
Val. | Anul |ala a Grad
Descrier | Codul Val. | Can | Tota | puneri | de realiz | de
Nr.cr | e mijloc | de Nr.inven |achi |t.(bu |la(le |iin utiliz | ata(an | uzura(
t. fix clasifi. | t. z. C) ) funct. | are ) %)
Director General Administrativ, Director economic,

Tntocmit,

Comisia de scoatere din functiune a mijloacelor fixe numita in baza deciziei

Nume prenume Semndtura
1. 1.
2. 2.

3. 3.
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Nr. inregistrare...........

CATRE MINISTERUL EDUCATIEI
DIRECTIA PATRIMONIU ST INVESTITII

Tn conformitate cu prevederile Legii Nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului
imobilizat in active corporale si necorporale republicatda, H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea
valorii de intrare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 909/1997 pentru
aprobarea normelor de aplicare a Legii nr. 15/1994, va inaintam spre aprobare, scoaterea din
functiune a urmatoarelor :

Obiecte de inventar cu duratd normala de functionare expirata in valoare de

lei.
Obiecte de inventar care provin din declasarea mijloacelor fixe propuse pentru
scoaterea din functiune in valoare ................. lei.

Rector, Director economic,

Tntocmit,
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Se aproba
Ordonator de credite,

Tabel centralizator cu obiectele de inventar propuse pentru scoaterea din functiune

Denumir Anul
ea Numar Cantit | Valoarea | Valoarea | punerii | Durata
Nr.cr . . ) . Gradul
t obiectulu | de ate unitara(le | totala in realizata de uzura
' i de inventar | (buc) | i) (lei) functiu | (ani)
inventar ne
Director General Administrativ, Director economic,
Tntocmit,

Comisia de scoatere din functiune a obiectelor de inventar numita in baza deciziei

Nume prenume
1.
2.
3.

Semnatura

1.
2.
3.
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Nr. inregistrare...........

CATRE MINISTERUL EDUCATIEI
DIRECTIA PATRIMONIU ST INVESTITII

In conformitate cu prevederile Legii Nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului
imobilizat in active corporale si necorporale republicatda, H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea
valorii de intrare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, H.G. nr. 909/1997 pentru
aprobarea normelor de aplicare a Legii nr. 15/1994, va inaintam spre aprobare, scoaterea din
functiune a urmatoarelor :

Publicatii cu durata normala de functionare expirata in valoare de: ..................... lei.

Declaram ca in conformitate cu Legea 182/2000 republicata, nici o publicatie propusa
a fi scoasa din functiune nu are valoare istorica si nu face parte din patrimoniul national.

Rector, Director economic,

Tntocmit,
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Se aproba

Ordonator de credite,

Lista publicatii propuse pentru casare

Denumire Anul
Numar a . Valoarea | Valoare | punerii Durata
Nr.cr . . | Cantitat . : .
de Autor | obiectului unitara(l | atotala |in realizata
t. . e (buc) . . .
inventar de (let) functiun | (ani)
inventar e
Director General Administrativ, Director economic,
Tntocmit,

Comisia de scoatere din functiune a obiectelor de inventar numita in baza deciziei

Nume prenume

1.
2.
3.

Semnatura
1.
2.
3.
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Anexa 12

REFERAT DE DISPONIBLILIZARE

Se aproba,
Rector

privind transmiterea fara platd, catre alte institutii publice, a unor bunuri aflate in stare de
functionare din patrimoniul Universitatii de Vest din Timisoara

Tn conformitate cu prevederile art. 2, anexa 1 din H.G. nr. 841/1995, competati si modificata
cu H.G . 966/1998 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, vd comunicdm ca institutia noastrd disponibilizeaza
urmatoarele obiecte de inventar:

Cod Loo Obs.
. ; Unt. Val. .
Denumirea material y : Valoarea | Data punerii in
Nr.crt . masu | Cant | Unit. - .
bunului . . totala functiune
ra. (lei)/buc ’
Director economic, Tntocmit,

Comisia pentru scoterea din functiune a obiectelor de inventar, numita in baza Deciziei nr. .....

Nume prenume

1.

2.

3.
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Anexa 13
Nr. Tnregistrare
APROBAT
ORDONAROR PRINCIPAL DE CREDITE
MINISTERUL EDUCATIEI
DGE, DGIDPI DPI

Director General,

Director General,

Director,

Consilier,

PROCES VERBAL DE PREDARE-PRELUARE

In baza art.1 si art. 6, anexa 1 si H.G. nr. 841/1995, competata si modificati cu H.G.
966/1998 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartindnd institutiilor publice, se transmit fara plata din administrarea (denumirea institutiei
care preda),in administrarea (denumirea institutiei care primeste) bunurile prevazute in anexe.

La predarea-preluarea fara platd a bunurilor mentionate in anexe, conducatorii
institutiilor publice impreuna cu conducatorii compartimentelor financiar-contabile raspund de
inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor privind iesirea, respectiv intrarea in

gestiune a acestora.
Anexal. MIJLOACE FIXE:

Nr Denumirea Caracteristi Unit.de . Valoarea Valoarea Clagi(;?c.are Dat.é.l
. . - masura Cantitatea unitarad P punerii In Obs.
.crt. bunului ci tehnice (buc/set) (lei/buc) totala(lei) conf.HG functiune
2139/2004 | MO
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Anexa 2.0BIECTE DE INVENTAR
Nrcrt | Denumirea bunului Urllt. dfe Cantitatea Valoar_ea unitard Valoarvea Data punerii Tn Obs.
masurd (lei)/buc totald functiune
0 1 2 3 4 5 6 7

Unitatea primitoare se obligd n scris, sa confirme nregistrarea in evidentele contabile
a bunurilor primite intermen de 15 zile.

Denumire ordonator de credite
pentru institutiile de invatamant
preuniversitar
(Primaria....... )

Denumirea institutiei care preda

Denumirea institutiei care primeste

Nume, prenume, semnatura

Nume, prenume, semnatura
ordonatorului de credite si a
contabilului sef al institutiei care
preda

Nume, prenume, semnétura
conducatorului si contabilului sef al
institutiei care primeste

Stamplila

Stamplila institutiei care preda

Stamplila institutiei care primeste
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Anexa 14

Nr. inregistrare Ordonator de credite
Rector,

RAPORT
privind inventarierea patrimoniului institutiei
nanul ............

CAP. |

Inventarierea patrimoniului in exercitiul financiar ............ a avut ca scop stabilirea
situatiei reale a tuturor elementelor de activ si pasiv, precum si a bunurilor si valorilor detinute
cu orice titlu de institutie, in vederea intocmirii bilantului contabil la ......... , bilant care ofera o
imagine fideld, clard si completd a patrimoniului, a pozitiei financiare, a performantei
financiare si a celorlalte informatii referitoare la activitatea desfasurata .

Organizarea si efectuarea inventarierii s-a realizat in conformitate cu:

- Legea Contabilitatii nr.82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare.

- O.M.F.P. nr. 2861/20.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

- O.M.F.P. nr. 3244/2017 pentru aprobarea normelor metodologice privind
inchiderea exercitiului bugetar precum si intocmirea si depunerea situatiilor
financiare ale institutiilor publice la ...................

Potrivit articolului 7 din Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata si cu modificarile
ulterioare si punctului 4 din Normele privind inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, aprobate prin O.M.F.P. nr. 2861/20.10.2009, inventarierea
anuala se face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar. Normativul legal prevede
ca in functie de specificul activitatii fiecarei institutii, bunurile pot fi inventariate si Tnaintea
datei de incheiere a exercitiului financiar. Astfel, in conformitate cu aceste prevederi legale,
inventarierea patrimoniului Universitatii de Vest din Timisoara s-a realizat in perioada
........................ , situatie 1n care,in listele de inventariere care constituie anexe la prezentul
raport si in registrul-inventar au fost cuprinse valorile stocurilor scriptice si faptice inventariate,
actualizate cu intrarile si iesirile de bunuri, din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data
incheierii exercitiului financiar ..................

Raspunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor
Legii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si In conformitate cu
reglementdrile contabile aplicabile, a revenit comisiei centrale de inventariere.

Pentru buna desfasurare a lucrarilor de inventariere, conducerea institutiei a emis
decizia Nr. .....ccoceeeenenn, , privind constituirea comisiei centrale, care a avut ca raspundere
organizarea, instruirea, supravegherea si controlul operatiunilor de inventariere, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, enumerate mai sus §i cu procedura de
inventariere existenta si aplicatd in Universitatea de Vest din Timisoara.

Membrii comisiei centrale, sub indrumarea presedintelui, au asigurat coordonarea
actiunii de inventariere, au intocmit planul concret de desfasurare a lucrarilor pe subcomisii,
au efectuat instruirea acestora, prin prelucrarea dispozitiilor legale, au intervenit cu
operativitate si autoritate.
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Inventarierea s-a efectuat de catre subcomisia de inventariere, numita prin decizia emisa
de conducatorul institutiei.

Decizia de inventariere contine: componenta comisiei centrale si a subcomisiilor de
inventariere, numele presedintelui comisiei, numele membrilor centrale si a subcomisiilor
comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea supusd inventarierii, numele
gestionarului, data de Incepere si de terminare a operatiunilor.

Patrimoniul institutiei este organizat in ................. degestiuni de mijloace fixe, obiecte
de inventar si materiale consumabile. Inventarierea s-a efectuat pe locuri de folosinta, de
depozitare sau pastrare a bunurilor, prin numarare, cantarire, masurare dupa caz si a cuprins:
catedre, laboratoare, compartimentul auto, caseria centrald, standul si depozitul de carte,
imobile, camine studentesti. Acestea sunt prezentate in anexele la prezentul proces verbal.

Activitatea de inventariere a patrimoniului a fost planificata astfel :

e o datd pe an, in perioada........................ , pentru:
- mijloace fixe, obiecte de inventar, inclusiv cartile din biblioteca,

materiale, alte valori existente in patrimoniul institutiei.

e lunar pentru:
-mijloacele banesti si alte valori din casieria institutiei.

e Lunar, stabilitd conform instructiunii de lucru nr. ................. pentru:
-creante si datorii din activitatea cu terti(debitori, clienti, creditori,
furnizori , decontari cu salariile, decontari cu bugetul statului, bugetul
asigurarilor sociale etc.)

e datd pe an pentru:
-conturile de cheltuieli, venituri si alte elemente de activ si pasiv din
balanta de verificare la .....................

e 0 datd pe an pentru:
-activele fixe corporale aflate in curs de executie la .........cccccceeee.

Conform punctului 44 din O.M.F.P. nr. 2861/20.10.2009 in Registrul-inventar este
inscrisd valoarea stocurilor faptice inventariate si cuprinse in listele de inventariere, actualizate
cu intrdrile si iesirile de bunuri din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii
exercitiului financiar .....................

Pentru bunurile depreciate sau deteriorate, cu duratele normale de functionare
indeplinite, s-au intocmit propuneri de casare, clasare si disponibilizare care au urmat circuitul
prevazut de procedurile existente si aplicate in institutie, intocmite in conformitate cu :

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si

necorporale cu modificarile si completarile ulterioare.

- O.G. nr. 54/1997 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 15/1994, privind

amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

- H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele

normale de functionare a mijloacelor fixe .

- H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a
bunurilor apartinand institugiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cu ocazia inventarierii, evaluarea elementelor de activ si de pasiv s-a efectuat potrivit
reglementdrilor contabile aplicabile institutiilor publice precum si ale normelor legale in
vigoare privind inventarierea.

Evaluarea s-a facut cu respectarea principiului permanentei metodelor, asigurandu-se
comparabilitatea informatiilor contabile de la un exercitiu financiar la altul.
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Astfel, activele fixe si stocurile au fost evaluate la valoarea actuala a fiecarui element,
denumita valoare de inventar, stabilitd in functie de pretul pietei, de utilitatea bunului si de
starea acestuia.

Nr.
Crt

categorie

Valoare la inventar

Diferente la
inventar

valoare
Actualizari cf. pct.44 | bilang
O.M.F.P 2861/2009 registru
inventar

cf.
si

stocuri din
care:

Scriptica Faptica

Minu
S

Plus

Intrari lesiri

Total mijloace
fixe

11

Terenuri si
amenajari de
terenuri(
ct.211)

1.2

Mijloace fixe
(contul 212)

1.3

Mijloace fixe
(203+205+208
+213+214)

1.4

Mijloace fixe
in curs de
executie(ct.23
1)

Total obiecte

de inventar
din care:

21

Ob. de
inventar in
depozit (
ct.3031)

2.2

Ob.de inventar
in folosinta
(ct.3032)

Materiale
(302+345+346)

TOTAL

GENERAL
(1+2+3)

Tn urma inventarierii patrimoniului Universitatii de Vest din Timisoara, s-au constatat
urmatoarele date prezentate in tabelul nr.1 si in anexele la prezentul proces —verbal
Inventarierea patrimoniului Universititii de Vest din Timisoara in anul ...........
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CAP. 11

Rezultatele inventarierii au fost consemnate de comisiile de inventariere in
listele de inventar, atasate ca anex la prezentul raport .

Acestea contin:
- data intocmirii;

- nume, prenume membrii comisie de inventariere;

- nr./ data decizie numire comisie de inventariere;

- gestiunea supusa inventarierii ;

- data inceperii si terminarii operatiunilor de inventariere;

- rezultatele inventarierii;

- concluziile si propunerile comisiei cu privire la plusurile si minusurile constatate,
a persoanelor vinovate, a propunerilor de rezolvare a problemelor constatate.

In urma inventarierii patrimoniului institutiei a rezultat un minus de inventar in

Au fost inventariate activele fixe corporale aflate in curs de executie la
dupa cum sunt prezentate in tabelul urmator:

Active fixe corporale aflate in curs de executie la

Potrivit art.19 din Legea nr. 82/1991, republicata si cu modificarile ulterioare, si

O.M.F.P. nr. 2634/09.12.2015, privind documentele financiar-contabile, s-a

Tntocmit la

.................... Registrul - inventar pe baza valorilor inscrise in listele de inventar, actualizate cu

Nr. | Denumire OBIECTIV | Valoare
active  fixe | Valoare Receptii Valoare active
corporale lucrari lucrarii fixe corporale
aflate in curs | efectuate | inregistrate | ramasa in curs
de executie la | in anul | in valoarea | de executie la
................ imobilelor

1.

2.

Total

intrarile si iesirile de bunuri din perioada cuprinsd intre data

exercifiului financiar.

Creantele si obligatiile fatd de terti la

ege e,

inventarierii si data incheierii

au fost supuse verificarii si
confirmarii pe baza extraselor soldurilor debitoare si respectiv creditoare ale conturilor
respective, care detin ponderea valoricd in totalul soldurilor conturilor contabile respective
(debitorti, clienti, creditori, furnizori).

Timisoara, au fost inventariate prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont, emise de
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acestea la ........ccocueeee. , cu cele din contabilitatea institutiei iIntocmindu-se situatia fluxurilor
aflate in trezorerie, in banci precum si a cash flow-ului in anexe, la bilantul contabil din .............

Fata de cele mai sus mentionate membrii comisiei centrale semneaza prezentul proces
- verbal general de inventariere a patrimoniului Universitatii de Vest din Timisoara pentru
exercifiul financiar .................. , dupd cum urmeaza:

Comisia Centrala pentru validare inventariere

Nr. | Functia din comisia | Nume si Prenume Functie Semnatura
Crt. de inventariere
1. Presedinte
2. Membru
3. Responsabil
Inventariere




