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CAPITOLUL I

Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament constituie cadrul de organizare si desfasurare a procesului de
obtinere a atestatului de abilitare in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara (denumita in
continuare UVT).

Art. 2. Acest regulament este elaborat pe baza prevederilor urmatoarelor reglementari legale:
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, precum si modificarile ulterioare si Ordinul MEC nr.
522972020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea atestatului de abilitare,
acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire la nerespectarea
standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv cu privire la existenta plagiatului,
in cadrul unei teze de doctorat.

Art. 3. Prevederile acestui regulament permit indeplinirea urméatoarelor obiective:

a) asigurarea unui cadru de referintd pentru practicile de organizare a sustinerii atestatului de
abilitare in cadrul UVT;

b) promovarea unor principii comune pentru garantarea calitatii in organizarea si desfasurarea
procesului de obtinere a atestatului de abilitare in UVT.

Art. 4. Abilitarea reprezintd certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de
doctorat.

Art. 5. Teza de abilitare releva capacitatile si performantele de cercetare si didactice ale
candidatului/candidatei.

Art. 6. Atestatul de abilitare este acordat prin ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii, la
propunerea Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (denumit Tn continuare CNATDCU).

Art. 7. Sustinerea in sesiune publicd a tezei de abilitare Tn vederea obfinerii atestatului de
abilitare se realizeaza in UVT, care este Institutie Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat (IOSUD)

Art. 8. Tematica tezei de abilitare se incadreaza Intr-unul dintre cele 22 de domenii de studii
de specialitate: Arte vizuale, Chimie, Contabilitate, Drept, Economie, Filologie, Finante,
Fizica, Filosofie, Geografie, Informatica, Istorie, Management, Marketing, Matematica,
Muzicd, Psihologie, Sociologie, Stiintele educatiei, Stiinte Politice, Stiinta Sportului si

Educatie Fizica, Teatru si Artele Spectacolului.
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Art. 9. Pentru un nou domeniu de studii universitare de doctorat, dosarele de abilitare se pot
depune la IOSUD-UVT care are arondat domeniul de studii universitare de doctorat din care
provine noul domeniu, in conformitate cu nomenclatorul domeniilor si al programelor de
studii universitare din hotararea Guvernului care reglementeaza noul domeniu de studii
universitare de doctorat.

Art. 10. Pentru a se Inscrie in procesul de acordare a atestatului de abilitare, candidatul
trebuie sa detind titlul de doctor si sd indeplineasca standardele minimale specifice

domeniului pentru care aplica, stabilite prin legislatia in vigoare.

CAPITOLUL II

Teza de abilitare, dosarul de abilitare si componenta comisiei de abilitare

Art. 11. - (1) Teza de abilitare prezinta realizarile profesionale obtinute ulterior conferirii
titlului de doctor 1n stiintd, care probeaza originalitatea si relevanta contributiilor academice,
stiintifice si profesionale si care anticipeaza o dezvoltare independenta a viitoarei cariere de
cercetare si/sau universitare.. Teza de abilitare prezinta in mod succinct si documentat
a) principalele rezultate stiintifice originale publicate/ brevetate sau realizérile profesionale
facute publice de catre candidat in cercetarea stiintifica, didactica, sportiva, creatia artistica,
dupa conferirea titlului de doctor, in domeniul de doctorat vizat. Teza indica evolutia carierei
academice, stiintifice si profesionale, precum si directiile principale de dezvoltare a acesteia,
in contextul global al realizarilor stiintifice semnificative si de actualitate din domeniul de
specialitate al autorului tezei de abilitare;

b) capacitatea individuald a candidatului de a coordona echipe de cercetare, de a organiza si
gestiona activitati didactice, de explicare si facilitare a invatarii si cercetarii.

(2) Candidatul poate opta pentru redactarea tezei de abilitare in limba romana, caz in care
aceasta va fi Insotitd de un rezumat in limba engleza, sau intr-o limba de larga circulatie
internationala, caz in care teza va fi insotita de un rezumat in limba romana;

(3) Dimensiunile tezei de abilitare sunt In conformitate cu Ghidul de redactare a tezei de
abilitare (Anexa 1)

Art. 12. — (1) Cererea pentru sustinerea examenului de abilitare este adresatd [IOSUD-UVT.
Pentru inregistrarea cererii pentru susfinerea examenului de abilitare, candidatul depune

dosarul de abilitare la Biroul de Studii Doctorale din cadrul UVT.
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(2) Dosarul de abilitare este constituit din teza de abilitare si toate documentele solicitate de
CNATDCU si IOSUD-UVT unui candidat pentru obtinerea atestatului de abilitare.

(3) Dosarul de abilitare care se depune la Biroul de Studii Doctorale din cadrul UVT in
format tiparit si in format electronic (PDF) pe un memory stick va contine documentele
urmatoare:

a) cererea-tip pentru sustinerea examenului de abilitare, care va fi transmisa spre avizare
rectorului UVT de catre Biroul de Studii Doctorale, redactatd conform Anexei 2, semnata de
candidat;

b) fisa de indeplinire a standardelor minimale 1n vigoare in domeniul pentru care candidatul
aplica semnatd de candidat si avizata de scolile doctorale

¢) un portofoliu de minimum 5 si maximum 10 lucrari stiintifice considerate relevante de
candidat, elaborate Tn domeniul de stiinte vizat, incarcate in extenso;

d) curriculum vitae, lista de lucrari si lista citarilor (dupa caz), semnate de candidat;

e) copia conforma cu originalul a diplomei de doctor si, daca este cazul, a atestatului de
recunoastere sau echivalare a acesteia;

f) documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada
schimbarii numelui in cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel din
actul de identitate;

g) teza de abilitare redactata potrivit Ghidului;

h) rezumatul tezei de abilitare;

1) traduceri legalizate in limba roméana - in cazul in care documentele din dosarul

candidatului nu sunt redactate in limba romana sau engleza;

j) o declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor

minimale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului Educatiei si
Cercetarii si originalitatea lucrarilor stiintifice din lista de lucrari;

k) alte documente justificative necesare argumentarii realizarilor candidatului.

(4) Biroul de Studii Doctorale verificd depunerea in dosar a tuturor actelor necesare si
transmite dosarul directorului de Scoald doctorald din domeniul de specialitate vizat.
(5) Consiliul scolii doctorale evalueazd cantitativ indeplinirea standardelor minimale si

remite Consiliului Studdilor Universitare de Doctorat (CSUD) un referat in acest sens (Anexa



Regulament institutional privind Editial

Universitatea de Vest organizarea si desfasurarea Nr. anexe 5
procesului de obtinere a atestatului Pagina S din
de abilitare 24

3), alaturi de propunerea de comisie de specialitate pentru abilitare, specificind cine va
conduce sedinta publica.

(6) CSUD se intruneste lunar sau la propunerea directorului de scoala doctorald din
domeniul in care s-au facut cereri pentru abilitare, in vederea transmiterii lor catre
CNATDCU. Daca se constata ca dosarul depus intruneste cantitativ criteriile minimale
specifice domeniului de studii de abilitare, fisa de indeplinire a standardelor minimale
primeste avizul IOSUD. Daca se constatd cd dosarul depus nu intruneste cantitativ criteriile
minimale specifice domeniului de studii de abilitare, CSUD solicita remiterea dosarului catre

aplicant in vederea completarii acestuia.

Art. 13. (1) Examenul de abilitare constd in sustinerea publica a tezei de abilitare in fata
unei comisii de abilitare.

(2) Comisia de abilitare pentru evaluarea tezei de abilitare este alcatuitd din 3 membri titulari
si 2 membri supleanti, specialisti cu renume in domeniul de doctorat vizat de candidat, care
detin calitatea de conducator de doctorat, 1n tara sau in strainatate.

(3) Minimum 2 dintre membrii comisiei de abilitare propuse 1isi desfasoard activitatea in
afara IOSUD/IOD care organizeaza procesul de obtinere a atestatului de abilitare sau Tn afara
institutiei din care provine candidatul, daca acestea sunt distincte.

(4) Se afla in situatia de conflict de interese persoana implicata in procedura de evaluare, in
situatia existentei unui interes personal, in cazurile 1n care:

a) este sot, afin ori ruda pana la gradul al II-lea inclusiv;
b) a beneficiat in ultimii 3 ani anteriori evaluarii ori beneficiaza in prezent de foloase de orice

natura din partea persoanei evaluate.

(3) Biroul CSUD incarca in platforma CNATDCU dosarul electronic al candidatului care
include:

a) documentele de la aliniatul (3) de la b) la i), fisa de indeplinire a standardelor minimale
avand avizul IOSUD UVT; documentele in format electronic (PDF) sunt conformate cu
originalul prin semnatura electronica a Directorului CSUD.

b) propunerea IOSUD/IOD referitoare la componenta comisiei de abilitare, semnatd
electronic, si CVurile membrilor propusi.

(5) CNADTCU numeste comisia prevazuta la alin (2).
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CAPITOLUL III

Procedura de abilitare si emiterea atestatului de abilitare

Art. 14. IOSUD-UVT organizeaza sustinerea publica a tezei de abilitare in termen de
maximum 90 de zile de la primirea notificarii cu privire la aprobarea componentei comisiei
de abilitare pentru sustinerea tezei de abilitare de catre CNATDCU.

Art. 15. UVT posteaza pe site-ul oficial al institutiei (http://doctorat.uvt.ro/ ) urmatoarele

documente:

a) curriculum vitae, lista de lucrari si lista citarilor (dupa caz);

b) fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale;

¢) rezumatul tezei de abilitare;

d) componenta comisiei de specialitate propuse pentru sustinerea tezei de abilitaree) data,
ora si locul sustinerii tezei de ablitare.

Art. 16. UVT, prin Biroul de Studii Doctorale se ocupa de derularea administrativa a
sustinerii abilitarii: corespondenta cu membrii comisiei de abilitare (transmite dosarul de
abilitare n format digital), asigurarea silii, diseminarea informatiilor referitoare la sustinerea

publicd a tezei de abilitare, transportul si cazarea membrilor comisiei.

Art. 17. Comisia de abilitare pentru sustinerea tezei de abilitare analizeaza dosarul de
abilitare depus de candidat Tnaintea sustinerii publice si poate solicita lucrari stiintifice sau
alte documente relevante pentru activitatea stiintifica, profesionala si academica a acestuia in

termen de doud sdptdmani de la comunicarea numirii.

Art. 18

(1) Toti membrii comisiei de abilitare participa la sedinta publicd de sustinere a tezei de
abilitare.

(2) In situatii bine justificate, cel mult un membru al comisiei de abilitare poate participa on-

line.

Art. 19. (1) Teza de abilitare se sustine, de reguld, in limba romana, sau intr-o limba de

circulatie internationald in cadrul unei sesiuni cu caracter public.


http://doctorat.uvt.ro/
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(2) In urma sustinerii publice, comisia de abilitare pentru evaluarea tezei de abilitare
intocmeste un raport de evaluare (Anexa 4) care cuprinde propunerea de acceptare sau
respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate.

Art. 20. Biroul de Studii Doctorale adauga la dosarul electronic al candidatului incarcat in
platforma CNATDCU raportul comisiei de abilitare si comunicd candidatului raportul

comisiei de abilitare.

Art. 21.
(1) CNATDCU analizeaza dosarul electronic al candidatului conform metodologiilor proprii.
(2) Pe baza validarii de catre CNATDCU a rezolutiei favorabile de acordare a atestatului de
abilitare se emite, pentru fiecare candidat, ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii.

(2) Ordinul prevézut la alin. (2) reprezinta atestatul de abilitare.

(3) Ordinul prevazut la alin. (3) se transmite catre UVT, unde a fost sustinutd teza de
abilitare, cu obligatia sa 1l comunice candidatului in termen de 5 15 zile.
(4) In cazul in care propunerea CNATDCU este de neacordare a atestatului de abilitare,
CNATDCU comunica IOSUD-UVT decizia CNATDCU, referatul sintetic de evaluare si
referatul suplimentar, dupa caz, in termen de 15 zile, cu obligatia ca UVT sa comunice

candidatului decizia CNATDCU in termen de 5 zile.

CAPITOLUL IV

Dispozitii finale

Art. 22. Dupa emiterea ordinului prevazut la art. 21. alin. (2), dosarul de abilitare, in format
tiparit, se arhiveaza de catre IOSUD-UVT, cu regim permanent, iar formatul electronic al
dosarului ramane in platforma CNATDCU, cu regim permanent.

Art. 22. UVT, la propunerea CSUD, percepe o taxa de abilitare, In scopul acoperirii
cheltuielilor cu privire la organizarea si sustinerea tezelor de abilitare. Cuantumul acestei taxe
este stabilit de Senatul universitatii, la propunerea Consiliului de administratie. (Anexa 5—
Metodologie privind finantarea de catre UVT a taxei de obtinere a atestatului de abilitare).
Candidatul la abilitare achitd contravaloarea taxei dupa ce Biroul Studiilor Doctorale il

notifica cu privire la stabilirea datei sustinerii publice a tezei de abilitare.


act:555126%2074501179
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Art. 23. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din data

LISTA ANEXELOR

Anexa 1 Ghid de redactare a tezei de abilitare

Anexa 2 Cerere tip pentru sustinerea tezei de abilitare

Anexa 3 Referat al Consiliului Scolii Doctorale

Anexa 4 Raport redactat cu ocazia sustinerii publice a tezei de abilitare

Anexa 5 Metodologie privind finantarea de catre UVT a taxei de obtinere a atestatului de

abilitare
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ANEXA 1
Ghid de redactare a tezei de abilitare

in cadrul Universititii de Vest din Timisoara

Teza de abilitare prezinta in mod succint si documentat:
a) principalele rezultate stiintifice originale publicate/ brevetate sau realizarile profesionale
facute publice de catre candidat in cercetarea stiintifica, didactica, sportiva, creatia artistica,
dupa conferirea titlului de doctor, in domeniul de doctorat vizat. Teza indica evolutia carierei
academice, stiintifice si profesionale, precum si directiile principale de dezvoltare a acesteia,
in contextul global al realizarilor stiintifice semnificative si de actualitate din domeniul de
specialitate al autorului tezei de abilitare;
b) capacitatea individuala a candidatului de a coordona echipe de cercetare, de a organiza si
gestiona activitati didactice, de explicare si facilitare a Tnvatarii si cercetarii.

a.
Teza de abilitare se redacteazd potrivit normelor academice uzuale in fiecare domeniu de

specialitate. Includerea de figuri, grafice, schite etc. respectd aceleasi norme proprii
domeniilor de cercetare.

Tezele de abilitare care se sustin in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara trebuie sa
indeplineasca o anumita structura formala a tezei.

1. Structura formala a tezei (elemente obligatorii):
- Copertd — vezi modelul copertei
- Pagina de titlu — vezi modelul paginii de titlu
- Cuprins
- Rezumat
- Continut
- Anexe (specifice, In functie de domeniul de stiinte in care se Inscrie aplicatia)

- Bibliografie
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2. Reguli de redactare si tehnoredactare:
a) Dimensiunea tezei (cu Anexe si Bibliografie): aprox. 100 pagini.
b) Formatul tezei:

- pentru tezele redactate Tn Word: A4; spatierea intre randuri: 1,5 linii; font: Times
New Roman, de 12 puncte; margini: stinga — 3 cm, dreapta — 2,5 cm, sus — 2,5 cm, jos — 2,5
cm;

- pentru teze redactate in LaTeX sau TeX se vor respecta formatele impuse de Scolile
doctorale din domeniul tezei.

c¢) Alinierea textului:

- Textul in cadrul paragrafelor va fi aliniat intre marginile din stanga si dreapta (Justify).
- Primul rand al fiecarui paragraf va avea un alineat de 1 cm.

d) Numerotarea paginilor:

- Tezele vor avea paginile numerotate, incepand cu prima pagina de text propriu-zis (adica,
fara pagina de garda) si pana la sfarsitul imprimatului.

e) Imprimarea tezelor:

- Tezele vor fi imprimate fatd-verso . Exemplarele imprimate depuse la Biroului de Studii
Doctorale, in vederea sustinerii, vor fi listate fata-verso si legate cu spirala (conf. adresei
MEN 36463/25.07.2017).
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(modelul copertei)
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
DOMENIUL

TEZA DE ABILITARE

CANDIDAT:

Nume, prenume, titlu academic ; Institutia cireia 1i este afiliat
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Anul
(modelul paginii de titlu)

UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
DOMENIUL

TITLUL TEZEI DE ABILITARE

CANDIDAT:

Nume, prenume, titlu academic ; Institutia céreia 1i este afiliat
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Anul

(modelul paginii de titlu a rezumatului)
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
DOMENIUL

Titlul tezei de abilitare

REZUMATUL TEZEI DE ABILITARE

CANDIDAT:

Nume, prenume, titlu academic ; Institutia careia ii este afiliat

Anul
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ANEXA 2

Universitatea de Vest din Timisoara

Avizat
Rector,
Prof. univ. dr. Marilen-Gabriel PIRTEA

INDEPLINIRE STANDARDE MINIMALE
o DA o NU

CERERE-TIP

pentru sustinerea examenului de abilitare

Domnule Rector,

Subsemnatul/Subsemnata, . . ........ , (prenumele si numele) titularla..........
avand functia de . . .. ... .. ..., solicit prin prezenta sustinerea examenului de

abilitare in domeniul de studii universitare de doctorat . .........

Solicit ca procedura de abilitare n domeniul.........cccccoceeviniiniininninnenne. sa se
desfasoare in cadrul scolii doctorale ...l din institutia
organizatoare de studii universitare de doctorat (IOSUD) - Universitatea de Vest din

Timisoara.

Declar pe propria raspundere cd informatiile prezentate in aceasta cerere si in dosarul

de abilitare corespund realitatii.

Data, Semnatura,

Scoala Doctorala de
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ANEXA 3
REFERAT
al Consiliului Scolii Doctorale de
privind evaluarea cantitativa a indeplinirii standardelor minimale
Consiliul  Scolii Doctorale, reunit la data de a analizat cantitativ
indeplinirea standardelor minimale pentru domeniul de
catre candidatul si a constatat

indeplinirea / neindeplinirea tuturor criteriilor, spre a fi acceptat pentru sustinerea tezei de
abilitare in IOSUD — UVT.
Consiliul ~ Scolii Doctorale propune urmatoarea componentd a Comisiei de

specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare cu titlul:

Membri:

1.

Titular la Universitatea

Afiliat la IOSUD

Data nasterii

OM prin care i s-a conferit calitatea de conducdtor de doctorat / abilitarea / decizia de

recunoastere

2.

Titular la Universitatea

Afiliat la IOSUD

Data nasterii

OM prin care i s-a conferit calitatea de conducator de doctorat / abilitarea / decizia de

recunoastere
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3.

Titular la Universitatea

Afiliat la IOSUD

Data nasterii

OM prin care i s-a conferit calitatea de conducator de doctorat / abilitarea / decizia de

recunoastere

si recomanda ca sedinta publica sa fie condusd de

Consiliul Scolii Doctorale :

Director Scoala Doctorala,
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ANEXA 4
RAPORT

redactat cu ocazia sustinerii publice a tezei de abilitare cu titlul

, In domeniul

propusa de

Sustinerea publica a tezei a avut loc la IOSUD - Universitatea de Vest din Timisoara, in data
de , orele , in sala

Membrii comisiei de abilitare, numiti prin Adresa MECS nr. din

Membri: 1.

Universitatea

2.

Universitatea

3.

Universitatea

au decis ca sedinta publica sa fie condusa de

1. ANALIZA TEZEI DE ABILITARE (puncte tari / puncte slabe)

Puncte de vedere ale fiecarui membru al comisiei:
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2. ANALIZA ACTIVITATII DE CERCETARE A CANDIDATULUI, in baza CV-ului, a listei de
lucrari publicate si a lucrarilor semnificative atasate dosarului de abilitare

Puncte de vedere ale fiecarui membru al comisiei:

3. ANALIZA SUSTINERII PUBLICE A TEZEI DE ABILITARE si a raspunsurilor formulate

Lista de intrebari si sinteza raspunsurilor candidatului:
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Prof. dr.

Universitatea

Prof. dr.

Universitatea

Prof. dr.

Universitatea
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ANEXA 5

METODOLOGIE
Privind finantarea de catre UVT a taxei de obtinere a atestatului

de abilitare

1. SCOP
Scopul acestei metodologii este:

a. stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea incasarilor si platilor cu
numerar, cu privire la taxa de sustinere a atestatului de abilitare in cadrul

Universitatii de Vest Timisoara;

b. stabilirea responsabilitatilor privind 1Intocmirea, avizarea §i aprobarea

documentelor aferente acestei activitati.
2. DOMENIU

Metodologia se aplica de personalul angajat UVT si de persoanele externe UVT
(candidatul pentru obtinerea atestatului de abilitare, membrii comisiei de abilitare), In

vederea desfasurarii in conditii optime a sustinerii atestatului de abilitare.

3. REFERINTE NORMATIVE

a. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, precum si modificarile ulterioare;

b. Ordinul nr. 3121/2015 privind organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a

atestatului de abilitare

c. Hotararea Senatului UVT nr. 19/20.03.2013 privind aprobarea
propunerii Consiliului de Administratie (conform Hotararii C.A. nr.
7/19.03.2013) privind cuantumul taxei de abilitare perceputd de UVT, in

calitate de institutie organizatoare, si anume: 1500 de euro;
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4. DESCRIEREA METODOLOGIEI

1. Prezenta metodologie are in vedere sustinerea tezei de abilitare de catre cadrele didactice
care au calitatea de titulari in UVT, precum si de candidatii provenind din alte institutii de
invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare, in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Metodologia nu se referd la cadrele didactice titulare UVT care sustin teza de abilitare in

alte IOSUD decat UVT.

1.1. Universitatea de Vest din Timisoara sprijind organizarea sustinerii tezei de abilitare in
domeniile unde are scoli doctorale (vezi art. 7 din regulament) a cadrelor didactice care au
calitatea de titulari in UVT prin suportarea taxei de abilitare.

1.2. Candidatii care provin din alte institutii de invatamant superior sau de cercetare-
dezvoltare si care aleg sa sustind abilitarea in domeniile in care UVT are scoli doctorale (vezi
art. 7 din regulament) trebuie sa achite taxa de abilitare perceputd de Universitatea de Vest din
Timisoara, in calitate de institutie organizatoare, care conform actelor normative in vigoare,
este de 1500 de EURO, calculata in RON la cursul zilei.

1.3. Cadrele didactice si cercetatorii titulari in UVT care doresc sa sustind abilitarea in
domenii in care UVT nu are, in momentul depunerii aplicatiei, scoala doctorala beneficiaza de
sustinerea financiard a UVT, potrivit Hotdrarii Senatului UVT nr. 19/20.03.2013
privind aprobarea propunerii Consiliului de Administratie (conform Hotararii
C.A. nr. 7/19.03.2013).

1.4. Cadrele didactice si cercetatorii titulari in UVT care doresc sa se abiliteze in domenii ale
stiintei unde UVT are scoli doctorale organizate in momentul depunerii aplicatiei si care aleg
sd depund aplicatia la alte universitati sau institute de cercetare organizatoare de studii
universitare de doctorat, pot sa facd acest lucru fard a beneficia de sustinere financiara din
partea UVT.

1.5. UVT suporta o singurda datd taxa de abilitare pentru un cadru didactic sau cercetator
titular in UVT.

2. Dupa emiterea Deciziei CNATDCU privind comisia de specialitate pentru evaluarea
tezei de abilitare, Biroul de Studii Doctorale transmite candidatului pe email Anexa 1, pe care
acesta o va retrimite (scanatd) completata, cu datele necesare in vederea emiterii facturii de

plata.
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3. Biroul de Studii Doctorale transmite Anexa 5/1, completatd, secretariatului DGA-UVT. In
urma introducerii datelor necesare facturarii, va rezulta o comanda, iar pe baza numarului de
comanda se va prelua factura de catre Serviciul Financiar Contabil.

4. Factura poate fi achitatd la casieria 2 a UVT 1in aceeasi zi, in intervalul orar 13:00-15:00
(cerand in prealabil dispozitia de plata de la Serviciul Financiar Contabil). Plata se poate face

si prin bancd, in contul trezorerie tiparit pe factura.

5. RESPONSABILITATI

a. Secretarul Biroului de Studii Doctorale:
- contacteaza candidatul in vederea completarii Anexei 1;
- verifica datele de pe Anexa 1;

- Tnainteaza Anexa 1 secretarului DGA, in vederea introducerii datelor

necesare facturarii;
- inmaneaza factura candidatului.
b. Secretarul DGA:
- introduce datele necesare facturarii de pe Anexa 1;
- emite numarul de comanda;
¢. Serviciul Financiar Contabil:
- emite factura si o transmite Biroului de Studii Doctorale

Persoanele care utilizeaza metodologia

Aplicd forma initiald, precum si varianta/variantele revizuita/revizuite de la

data intrdrii in vigoare a acestora.

6. DISPOZITII
FINALE
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a. metodologia va fi adusa la cunostintd personalului care executd activitatile

respective;

b. actuala metodologie va fi revizuita 1n cazul 1in care apar
modificari ale reglementarilor legale cu caracter general si intern, pe baza

carora se desfasoara activitatile care fac obiectul acestei metodologii;

c. pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor nominalizate in Anexa nr. 2
care utilizeaza prezenta procedura, forma inifiald, precum i
varianta/variantele revizuitd/ revizuite, se aplica si de catre inlocuitorii

acestora;
7. ANEXE:

Anexa 5/1. Colectare Date in vederea emiterii facturi de plata taxei de abilitare.



NUniversitatea de Vest

Regulament institutional privind
organizarea si desfasurarea
procesului de obtinere a atestatului
de abilitare

Editia I

Nr. anexe 5
Pagina 24 din
24

Anexa5/1-

Colectare Date

Persoana

fizica/juridica

Pers. fizica

Pers. juridica

Nume client/

Universitatea:

Adresa:

Strada, nr. imob.:

Cod postal:

Localitatea:

Judetul:

Tara:

Telefon:

Cont bancar:

Cod fiscal/CNP:

Taxa de achitat

Taxa abilitare — 50000057 (serv. SAP)

Valoare taxa

1500 EURO (calculata 1n RON la cursul zilei)

Cantitate

Semnatura




