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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Misiune

Biroul de Studii Doctorale (BSD) este un birou suport al IOSUD-Universitatea de Vest din
Timisoara (IOSUD-UVT), care participd la intdrirea capacitatii institutionale, prin
gestionarea activitatii doctorale si postdoctorale, functiondnd si ca interfatd intre scolile
doctorale din UVT si studentii doctoranzi, cercetatorii post-doctoranzi, respectiv candidatii la
obtinerea atestatului de abilitare.

Art. 2. Obiective generale si specifice

(1)

)

Obiective generale:

BSD asigura activitatea administrativd privitoare la studiile doctorale, studiile
postdoctorale, la obtinerea atestatului de abilitare si la recunoasterea diplomei de
doctor, respectiv a calitatii de conducator de doctorat obtinute in strdinatate, in
conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, a Codului studiilor
universitare de doctorat aprobat prin Hotararea de Guvern nr. 681/2011 si a celorlalte
acte normative in vigoare si a regulamentelor interne.

BSD asigura gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii (diplomei de
doctor), in conformitate cu legislatia referitoare la regimul actelor de studii in sistemul
de Invatdmant superior.

Obiective specifice ale BSD:

e Se ocupa cu gestiunea studentilor doctoranzi, a postdoctoranzilor in cadrul UVT;

e Asigura activitatea administrativa pentru sustinerile publice ale tezelor de doctorat
si ale sustinerilor publice ale tezelor de abilitare;

e Gestioneaza platformele pentru studiile doctorale: University Management System
(UMS), Registrul educational integrat (REI), Registrul matricol unic (RMU),
Platforma nationala de colectare a datelor statistice pentru invatamantul superior
(ANS), iThenticate;

e Gestioneaza si intocmeste toate documentele de scolaritate, specifice studiilor
doctorale: registrul matricol, cataloagele de examene, carnetele de note, foile
matricole, situatiile scolare, situatiile centralizatoare, etc., precum si rapoartele
statistice solicitate de catre ministerul de resort si alte organisme de specialitate,
dosarele de sustinere publica pentru tezele de doctorat si pentru tezele de abilitare;

e Gestioneaza activitatile legate de admitere la studii universitare de doctorat si
postdoctorat;

e (Gestioneaza activitatile legate de sustinerea examenelor de finalizare a studiilor
universitare de doctorat;

e Gestioneaza activitatile legate de sustinerea tezelor de abilitare;

e Asigura evidenta, selectionarea, pastrarea si arhivarea dosarelor de doctorat si
abilitare, a tezelor de doctorat si abilitare, a dosarelor de postdoctorat, precum si a
diplomelor de doctor;

e Completeaza diplomele de doctor ale absolventilor Universitatii de Vest din
Timisoara;

e Elibereaza actele de studii (diploma de doctor) titularilor sau imputernicitilor
acestora.
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CAPITOLUL Il -DOCUMENTE DE REFERINTA®

Art. 3. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale, nr.1/2011, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
18/10.01.2011, cu modificarile si completarile de ulterioare;

(2) Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea de Guvern nr.
681/2011, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 551/03.08.2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(3) Regulamentul de organizare si functionare al CNATDCU, aprobat prin Ordin
MENCS nr. 3482/24.03.2016, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
248/04.04.2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Ordinul MECS nr. 3121/2015 privind organizarea si desfasurarea procesului de
obtinere a atestatului de abilitare, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
107/10.02.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

(5) Ordinul  MENCS nr. 5921/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea automata, de catre institutiile de Tnvatamant superior, respectiv
institutiile organizatoare de studii universitare de doctorat din Romania, a calitatii
de conducitor de doctorat obtinuta in institutii de invatamant universitar acreditate
din strainatate, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1007/15.12.2016;

(6) Ordinul MENCS nr. 5923/2016 din 6 decembrie 2016 pentru aprobarea
Metodologiei privind recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in
stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute in strainatate, publicat n
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1014/16.12.2016;

(7) Ordinul MEC nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de Tnvatamant
superior, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 381/12.05.2020;

(8) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, publicat Tn
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 387/07.05.2018.

Art. 4. Reglementari interne

(1) Carta Universitatii de Vest din Timisoara, aprobata prin HS nr. 86 din 30.05.2019;

(2) Aprobarea constituirii ,,Biroului de Studii Doctorale’” si includerea sa 1in
Organigrama UVT, prin Hotararea Senatului UVT nr. 17 din 20.02.2013;

(3) Regulamentul de Ordine Interioara al Universitatii de Vest din Timisoara;

(4) Regulamentul institutional privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de doctorat editia a II-a, 2019;

! Se referi la baza legala de functionare.
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(5) Metodologiile de admitere la studii universitare de doctorat si la studii
postdoctorale;

(6) Metodologie privind organizarea si desfasurarea procesului de sustinere a tezelor
de doctorat Tn cadrul UVT,

(7) Regulament institutional privind organizarea si desfasurarea procesului de
obtinere a atestatului de abilitare in UVT;

(8) Metodologie privind recunoasterea automata, de catre UVT, a calitatii de
conducator de doctorat obtinuta in institutii de invatamant universitar acreditate
din strainatate;

(9) Metodologie privind recunoasterea de catre UVT, privind recunoasterea diplomei
de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute
in strainatate;

(10)Procedura-cadru de afiliere a conducatorilor de doctorat la scolile doctorale in
cadrul IOSUD-UVT,

(11) Alte metodologii si / sau proceduri specifice.

CAPITOLUL Il - STRUCTURA SI ORGANIZARE

Art. 5. Structura

Biroul de Studii Doctorale poate fi format din angajati cu functia de secretar, de preferinta
secretar cu studii superioare (datoritd complexitatii activitatii derulate), functiondnd in
subordinea directa a Directorului CSUD.

Activitatea angajatilor din cadrul Biroului de Studii Doctorale este repartizatd pe scoli
doctorale, respectiv pe domenii de studii universitare de doctorat.

Art. 6. Organizare

(1) Biroul de Studii Doctorale al Universitatii de Vest din Timisoara este organizat si
functioneaza in subordinea directa a Directorului CSUD.

(2) Denumirea Biroului de Studii Doctorale al Universitatii de Vest din Timisoara se
abreviaza prin BSD.

(3) BSD are relatii de colaborare cu facultatile si scolile doctorale din cadrul UVT, precum si
cu departamentele administrative din UVT.

(4) BSD colaboreaza pe teme specifice cu: Ministerul Educatiei si Cercetarii (MEC),
Consiliul National de Atestarea a Titlurilor si Diplomelor Universitare (CNATDCU), Centrul
de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED), Unitatea Executiva pentru Finantarea
Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltirii si Inovarii (UEFISCDI), Ministerul
Afacerilor Externe al Romaniei, Ministerul Afacerilor Interne-1GlI.
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Art. 7. Atributii

Atributii generale:

Prezentul Regulament descrie atributiile principale ale Biroului de Studii Doctorale al
Universitatii de Vest din Timisoara, acesta exercitand si alte atributii stabilite de conducerea
Universitatii de Vest din Timisoara, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Atributii specifice:

gestionarea documentelor privind programul de pregatire a studiilor universitare de
doctorat si programul de cercetare stiintifica din cadrul domeniilor de doctorat;
intocmirea formularelor tipizate specifice studiilor universitare de doctorat (cereri,
adeverinte de participare la curs, formulare pentru stabilirea comisiei de indrumare,
procese verbale de sustinere a rapoartelor de progres, formulare pentru sustinerea
publica a tezei de doctorat etc.) si studiilor postuniversitare;

gestionarea pe platforma electronica nationalda a tezelor de doctorat din cadrul
domeniilor de doctorat;

asigurarea relatiilor dintre conducétorii de doctorat, doctoranzi si membrii comisiei de
doctorat si de abilitare, respectiv Departamentul de Resurse Umane si Departamentul
Economico-Financiar;

asigurarea relatiilor dintre IOSUD — UVT si Ministerul Educatiei si Cercetarii —
CNATDCU, in vederea transmiterii dosarelor de doctorat pentru confirmarea titlului
de doctor;

asigurarea relatiilor dintre IOSUD — UVT si Ministerul Educatiei si Cercetarii —
CNATDCU, in vederea transmiterii dosarelor de abilitare pentru confirmarea
atestatului de abilitare;

organizarea programului de admitere la ciclul de studii universitare de doctorat si la
studiile postuniversitare prin oferirea de servicii — suport scolilor doctorale;
gestionarea procedurilor de inscriere a studentilor din strainatate in colaborare cu
Departamentul de Relatii Internationale;

gestionarea evidentei studentilor doctoranzi si a documentelor de scolaritate, taxelor,
burselor, de la inscrierea la studii pana la confirmarea titlului de doctor;

gestionarea evidentei cercetdtorilor postdoctoranzi si a documentelor de scolaritate,
taxelor, burselor, de la inscrierea la studii pana la finalizarea cercetarii postdoctorale;
intocmirea si emiterea diplomelor de doctor dupa validarea titlului de doctor de catre
CNATDCU si emiterea ordinului de ministru;

intocmirea documentelor necesare in vederea decontdrii, de catre Departamentul de
Resurse Umane/Departamentul Economico-Financiar, a activitatilor prestate de
cadrele didactice;

organizarea abilitarii cadrelor didactice, de la depunerea dosarului de abilitare, pana la
emiterea atestatului de abilitare prin ordin al ministrului;

actualizarea site-ului studii doctorale;

pastrarea si arhivarea tuturor documentelor ce sunt gestionate in secretariat, conform
nomenclatorului de arhivare in vigoare.

CAPITOLUL IV - DISPOZITII FINALE

Art. 8. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din data de
29.05.2020



